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La Directora Administrativa y Financiera de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., obrando 
como Supervisora del Contrato Nro. 4233000-658-2023 presentó el informe con el fin de proceder al reporte 
parcial de cumplimiento para el periodo del 6 de junio de 2023 al 15 de julio de 2023, en los siguientes términos: 
 

1. INFORMACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO 

Contratista: INFOREST CONSULTORES AMBIENTALES SAS 

Objeto: 

Realizar el manejo silvicultural para los individuos arbóreos existentes 
en las once (11) de las sedes de la Secretaría General de la Alcaldía 
Mayor de Bogotá que incluya actividades de atención de riesgo y 
tratamientos especializados requeridos. 

Valor del contrato: 
$10.005.014 
Incluido IVA 

Valor de la adición (si 
hay lugar a ello): 

No Aplica 

Valor total del contrato: 
$10.005.014 
Incluido IVA 

Valor ejecutado: $0 incluido IVA 

Plazo inicial del contrato: 6 mes(es) 
Prórroga (si se llevó a 
cabo): 

No Aplica 

Plazo final del contrato: 6 mes(es) Fecha de suscripción: 26 de mayo de 2023 

Fecha de iniciación: 6 de junio 2023 
Fecha de suspensión (si 
hay lugar a ello): 

No Aplica 

Fecha de reinicio (si se llevó a 
cabo): 

No Aplica Fecha de terminación: 
5 de diciembre de 
2023 

Dependencia donde presta el 
servicio (solo para persona 
natural) 

No Aplica 
Sede donde presta el 
servicio (solo para 
persona natural) 

No Aplica 

 
2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: 
 
Que conforme con la ejecución de dicho acuerdo de voluntades, me permito certificar el desarrollo de las 
siguientes actividades en cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales: 
 
(Si el informe corresponde a un informe de supervisión parcial, el supervisor deberá diligenciar el 
siguiente cuadro) 
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

1. Cumplir con las 
especificaciones técnicas 
establecidas en el 
presente anexo técnico, y 
los demás documentos 
que hacen parte integral 
del contrato.  

El contratista dio 
cumplimiento con las 
especificaciones técnicas 
del anexo: 
 

1. Envío la HV del Ing. 
Forestal 

2. Envío los soportes 
de cursos de 
alturas del personal 
que realizó el 
trabajo en alturas. 

3. Radico el informe 
de las actividades 
realizadas 

4. Medidas de 
seguridad dentro 
de las sedes 

5. Normas de 
seguridad y salud 
en el trabajo 

6. Realizar las visitas 
de reconocimiento 
en las sedes 

Se anexan los 
soportes de 
cumplimiento de las 
especificaciones 
técnicas 
contempladas en el 
anexo técnico. 
Los informes tienen 
un aparte de las 
medidas y normas 
de seguridad 
implementadas en la 
ejecución de las 
actividades. 

Plataforma SECOP II / 
CTO 658 – 2023 / 7 – 
ejecución del contrato - 
Soportes ejecución / 13 
Soportes informe.zip / 
Obligación 01:  
 
1.1 HV y soportes Ing. 

Forestal 
1.2 Certificados de 

cursos de alturas 
personal operativo 

1.3 Informe de 
actividades 
desarrolladas 

1.4 Carpeta actas de 
visita de 
reconocimiento 
 

2. Elaborar y enviar al 
supervisor del contrato o a 
quien este designe, un 
cronograma de trabajo 
dentro del tiempo 
establecido para tal fin.  

El cronograma de trabajo 
se realizó de manera 
conjunta. 
 
 

Se anexa correo con 
cronograma de 
aprobación. 

Plataforma SECOP II / 
CTO 658 – 2023 / 7 – 
ejecución del contrato - 
Soportes ejecución / 13 
Soportes informe.zip / 
Obligación 02:  
 
2.1 Correo aprobación 
de correo 
 

3. Suministrar a la entidad 
la información periódica 
requerida para la 
verificación del 
cumplimiento de las 
obligaciones, así como un 
informe final de acuerdo 

El contratista entregó 
informe por cada una de 
las sedes que intervino. 
 

Se anexa informe de 
la sede CADE 
Servitá y CE Suba 

Plataforma SECOP II / 
CTO 658/ – 2023 / 7 – 
ejecución del contrato - 
Soportes ejecución / 13 
Soportes informe.zip / 
Obligación 03:  
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

con el contenido mínimo 
especificado en el anexo 
técnico.  

3.1 Informe técnico 
CADE Servitá 
3.2 Informe técnico CE 
Suba 

4. Ejecutar las actividades 
de poda y/o tala o 
cualquier otro tratamiento 
silvicultural, con mano de 
obra y personal idóneos, 
con los equipos 
necesarios, las señales 
verticales, señales 
horizontales y las ayudas 
visuales requeridas para 
la demarcación del área 
de trabajo.  

El contratista dio 
cumplimento a las normas 
de salud y seguridad en el 
trabajo establecidas por la 
Ley, realizó la demarcación 
de áreas y planillas de 
pago ARL con riesgo 5. 

Se anexan la planilla 
de pago de 
parafiscales, registro 
fotográfico de 
demarcación y 
certificados de 
cursos de alturas y 
aptitud laboral de los 
operarios.  

Plataforma SECOP II / 
CTO 658 – 2023 / 7 – 
ejecución del contrato - 
Soportes ejecución / 13 
Soportes informe.zip / 
Obligación 04:  
 
4.1 Certificados de 
alturas y de aptitud 
laboral de operarios 
4.2 Planillas de pago 
de parafiscales 
4.3 Anexo fotográfico 
de demarcación de 
áreas 

5. Aportar y mantener 
funcionales todas las 
herramientas e 
implementos mecánicos 
necesarios para la 
ejecución del contrato.  

El contratista entregó las 
hojas de vida de la 
maquinaria y equipos 
utilizados. 
 

Se anexan las hojas 
de vida de la 
maquinaria y equipos 
utilizados. 

Plataforma SECOP II / 
CTO 658 – 2023 / 7 – 
ejecución del contrato - 
Soportes ejecución / 13 
Soportes informe.zip / 
Obligación 05:  
 
5.1 HV de los equipos y 
maquinarias utilizadas 

6. Generar los 
documentos necesarios 
para realizar los trámites 
administrativos antes las 
autoridades ambientales 
para obtención de 
permiso de 
aprovechamiento forestal 
4231000- FT-1089 
Versión 01 

Para el periodo no se 
solicitó documentos para la 
obtención de los permisos 
por parte de la Entidad. 

NA NA 

7. Realizar la limpieza del 
área intervenida al 
finalizar la jornada, así 
mismo, establecer con el 

El contratista cumplió con 
la obligación y realizó la 
entrega de los residuos 
resultantes de la tala a 

Se anexa certificado 
de Palos de la Loma 
eco vivero. 

Plataforma SECOP II / 
CTO 658 – 2023 / 7 – 
ejecución del contrato - 
Soportes ejecución / 13 
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

supervisor los sitios de 
acopio de sobrantes, de 
tal manera que no 
interfieran con las 
actividades de las Sedes 
de la Secretaría General, 
ni el espacio público 

Palos de la Loma eco 
vivero, para su 
aprovechamiento 
 

Soportes informe.zip / 
Obligación 07:  
 
7.1 Certificado de 
aprovechamiento de 
residuos generados 

8 suministrar los 
elementos de seguridad 
industrial y salud 
ocupacional, entre otros, 
con los que deba contar el 
personal dispuesto por el 
contratista para la 
ejecución de las 
actividades 
encomendadas 

El contratista entregó la 
hoja de la vida Equipo de 
protección contra caídas 
 

Se anexan la hoja de 
la vida Equipo de 
protección contra 
caídas 
 

Plataforma SECOP II / 
CTO 658 – 2023 / 7 – 
ejecución del contrato - 
Soportes ejecución / 13 
Soportes informe.zip / 
Obligación 08:  
 
8.1 hoja de vida Equipo 
de protección contra 
caídas 
 
 

9. Cumplir con la 
vinculación y permanencia 
del porcentaje mínimo de 
mujeres para la ejecución 
del contrato, de acuerdo 
con lo dispuesto en el 
Decreto 332 de 2020. 

El contratista entregó 
certificado de cumplimiento 
de esta obligación 

Se anexan 
certificación 
cumplimiento 
Decreto 332 de 2020 

Plataforma SECOP II / 
CTO 658 – 2023 / 7 – 
ejecución del contrato - 
Soportes ejecución / 13 
Soportes informe.zip / 
Obligación 09:  
 
9.1 Certificado de 
cumplimiento Decreto 
332 de 2020 

 

OBLIGACIONES 
AMBIENTALES 

ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

1. Dar a conocer el 
Plan Institucional de Gestión 
Ambiental - PIGA de la 
Entidad, al personal que 
asigné para la ejecución del 
contrato. El contratista 
divulgará la cartilla de Gestión 
Ambiental – PIGA con código 
4233100-OT051 versión 3 o 
la que la modifique o 
sustituya; esto se soportará 
mediante correos 

El contratista suministró 
listado de asistencia de 
divulgación del Plan 
Institucional de Gestión 
Ambiental -PIGA de la Entidad 
enviado por el apoyo a la 
supervisión por correo 
electrónico. 
 
 
 

Se anexa listado de asistencia 
de socialización del Plan 
Institucional de Gestión 
Ambiental -PIGA de la Entidad 
realizado el 3 y 4 de julio 2023. 

Plataforma SECOP II / CTO 
658 – 2023 / 7 – ejecución 
del contrato - Soportes 
ejecución / 13 Soportes 
informe.zip / Obligación 10:  
 
10.1 Acta socialización PIGA. 
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OBLIGACIONES 
AMBIENTALES 

ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

electrónicos, actas y listados 
de asistencia realizadas 
durante la ejecución del 
contrato. Mínimo 2 veces 
cada vigencia. 

2. Entregar los 
informes y la documentación 
relacionada con la ejecución 
del contrato de manera digital 
en cumplimiento de la política 
cero papel de la Secretaría 
General con código 4233100-
OT-079. De acuerdo con la 
periodicidad establecida en el 
proceso. 

El contratista realizó la 
radicación virtual del informe. 

N/A. N/A 

3. En caso de que se 
generen residuos peligrosos 
y/o residuos de aparatos 
eléctricos y electrónicos, el 
contratista deberá realizar el 
manejo, recolección, 
transporte, tratamiento y/o 
disposición de estos, de 
conformidad a lo establecido 
en el Decreto 1076 de 2015, 
demás normas ambientales 
relacionadas con este tema o 
la normativa que lo modifique 
o sustituya. Presentar alianza 
comercial con una empresa 
gestora de residuos 
peligrosos y/o residuos 
eléctricos y/o electrónicos, 
que cuente con licencia 
ambiental que aplique de 
acuerdo con su actividad. La 
copia de la alianza comercial 
y licencia ambiental se 
deberán entregar máximo 
diez (10) días hábiles 
posteriores a la firma del acta 
de inicio y mantenerse 
vigentes durante la ejecución 
del contrato. El contratista 
deberá realizar la entrega de 
las certificaciones de entrega 
al gestor externo autorizado a 
más tardar dos (2) meses 
después de entregados los 
residuos peligrosos y/o 
residuos de aparatos 
eléctricos y electrónicos. 

El contratista en certificación 
aportada informó que no 
generó residuos de carácter 
peligrosos en la ejecución de 
las actividades 

Se anexa certificación d no 
generación de residuos de 
carácter peligroso durante la 
ejecu8ción de las actividades 
ejecutadas. 

Plataforma SECOP II / CTO 
658 – 2023 / 7 – ejecución 
del contrato - Soportes 
ejecución / 13 Soportes 
informe.zip / Obligación 13:  
 
13.1 Certificación de no 
generación de residuos 
peligrosos. 

4. El contratista se obliga a El contratista realizó las Los conceptos de SDA fueron Plataforma SECOP II / CTO 



 

PROCESO CONTRATACIÒN CÓDIGO 
4231000- FT-964 

PROCEDIMIENTO INTERVENTORÌA Y/O SUPERVISIÓN VERSIÓN 08 

FORMATO 
INFORME FINAL/PARCIAL DE SUPERVISIÒN 

CONTRATO Y/O CONVENIO 
PÁGINA:  6 de 10 

 
 

INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN CONTRATO  
 Nº 4233000-658-2023 

 

 

  

  

OBLIGACIONES 
AMBIENTALES 

ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

ejecutar las actividades 
contractuales de acuerdo 
con las disposiciones 
legales vigentes sobre el 
medio ambiente, las normas 
especiales para el trámite y 
obtención de las 
autorizaciones y permisos 
específicos otorgados por la 
autoridad competente para 
el uso y aprovechamiento 
de los recursos naturales 
con su respectivo plan de 
manejo 

actividades que de acuerdo 
con los conceptos de la SDA 
estaban autorizados 

solicitados por la Entidad y 
socializados con el contratista. 

658 – 2023 / 7 – ejecución 
del contrato - Soportes 
ejecución / 13 Soportes 
informe.zip / Obligación 14:  
 
14.1 Concepto d evaluación 
CE Suba  
14.2 Concepto de 
evaluación CADE Servitá 

 
3. GESTIÓN DE PAGOS, DESEMBOLSOS O RECAUDOS: 
 
(Si el contrato o convenio suscrito implica un pago o desembolso por parte de la Secretaría 
General debe diligenciar el siguiente cuadro) 
 
De acuerdo con lo establecido, no se han realizado a la fecha 18/07/2023 pagos, de acuerdo con la 
entrega de los bienes, y servicios estipulados en el contrato, así: 
 
(Si el informe corresponde a un informe parcial, se debe diligenciar la tercera columna con N/A.) 

 

PAGO Nro. 0 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el expediente 
contractual en el que reposa la evidencia o 

enlace de acceso al SECOP donde están 
publicados los documentos. 

Facturas o documentos 
equivalentes 

NA NA 

Anexos (Actas de 
Comité) (Informes) 

NA NA 

Periodo certificado por 
parte del supervisor 
(dd/mm/aaaa)  a 
(dd/mm/aaaa) 

NA NA 

Certificado de recibido 
a satisfacción 

NA NA 

Acreditación de pago 
de aportes al Sistema 
Integral de Seguridad 
Social y Parafiscales 

NA NA 
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Comprobante de 
ingreso de elementos a 
almacén. 

NA NA 

Orden de pago NA NA 

 
 
4. DESARROLLO DEL CONTRATO 

 
La aprobación de las garantías se realizó el día 1/07/2023 
 
 
 la cual se constituyó así:  

 

PÓLIZA 
No. 

AMPAROS 
VALORES 

ASEGURADOS 

VIGENCIAS 

FECHA INICIO FECHA FINAL 

33-40-
101074762 

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO  $ 3.001.504 26/05/2023 06/06/2024 

33-40-
101074762 

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES 
SOCIALES E INDEMNIZACIO 

$ 1.000.501 26/05/2023 06/12/2026 

33-40-
101074762 

CALIDAD DEL SERVICIO $ 2.001.002  26/05/2023 06/12/2023 

33-40-
101074762 

RESPONSABILIDAD CIVIL 
EXTRACCONTRACTUAL  

$ 232.000.000 26/05/2023 06/12/2023 

 
 

4.1 MODIFICACIONES 
 

El contrato 4233000-658-2023 no ha tenido modificaciones contractuales: 
 

CLASE DE 
MODIFICACIÓN 

FECHA 
MODIFICACIÓN 

VALOR  
(En caso de 
ser adición) 

TIEMPO  
(En caso de que 

sea prórroga) 

Nro. CARPETA Y DE 
FOLIO EN EL 
EXPEDIENTE 

CONTRACTUAL 

NA NA NA NA NA 

 
 
5. EL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR DEL CONTRATO Y/O CONVENIO CERTIFICA QUE: 

 
(Si el informe corresponde a un informe de supervisión parcial, el supervisor deberá diligenciar el 
siguiente cuadro) 
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TIPO DE 
INFORME 

 
CUMPLIMIENTO 

MARQUE CON UNA X EN CASO 
DE QUE SEA POSITIVA LA 

RESPUESTA, EN CASO 
CONTRARIO INDIQUE LAS 

RAZONES POR LAS CUALES HA 
INCUMPLIDO EL CONTRATISTA 

INFORME 
PARCIAL  
 

El(la) contratista a la fecha viene cumpliendo a satisfacción el objeto del 
contrato.  

X 

Que el supervisor del contrato certifica al Ordenador del Gasto, que las 
obligaciones contractuales vienen siendo ejecutadas de conformidad con lo 
pactado y en su totalidad a la fecha de corte del informe, con oportunidad y 
diligencia 

X 

Que el (la) contratista a la fecha viene cumpliendo durante la ejecución del 
contrato y corte del periodo, con el pago de los aportes al Sistema General de 
Seguridad Social en Salud, Pensión y Riesgos Laborales o la certificación 
emitida por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal de la firma donde indica 
que la precitada persona jurídica se encuentra al día con el Sistema de 
Seguridad Social, Pensiones, etc., de conformidad con las normas legales 
vigentes 

X 

Que verifiqué el cumplimiento de las obligaciones contractuales y recibí los 
informes y/o productos correspondientes pactados entre las partes, los cuales 
fueron cargados y revisados oportunamente en las plataformas de SECOP 1 o 
SECOP 2 según sea el caso. 

X 

Que su ejecución presupuestal ha obedecido a los pagos y desembolsos 
pactados contractualmente y las modificaciones si a ello hubiere lugar. 

X 

 
(Si el informe corresponde a un informe de supervisión final, el supervisor deberá diligenciar el 
siguiente cuadro) 

 

TIPO DE 
INFORME 

 
CUMPLIMIENTO 

MARQUE CON UNA X EN CASO 
DE QUE SEA POSITIVA LA 

RESPUESTA, EN CASO 
CONTRARIO INDIQUE LAS 

RAZONES POR LAS CUALES HA 
INCUMPLIDO EL CONTRATISTA 

INFORME 
FINAL 

 

El(la) contratista cumplió a satisfacción el objeto del contrato.  N/A 

Que el supervisor del contrato certifica al Ordenador del Gasto, que las 
obligaciones contractuales fueron ejecutadas de conformidad con lo pactado y 
en su totalidad, con oportunidad y diligencia. 

N/A 

Que el (la) contratista cumplió durante la ejecución del contrato, con el pago de 
los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensión y 
Riesgos Laborales o la certificación emitida por el Representante Legal y/o 
Revisor Fiscal de la firma donde indica que la precitada persona jurídica se 
encuentra al día con el Sistema de Seguridad Social, Pensiones, etc., de 
conformidad con las normas legales vigentes 

N/A 

Que verifiqué el cumplimiento de las obligaciones contractuales y recibí los 
informes y/o productos correspondientes pactados entre las partes, los cuales 
fueron cargados y revisados oportunamente en las plataformas de SECOP 1 o 
SECOP 2 según sea el caso. 

N/A 

Que su ejecución presupuestal obedeció a los pagos y desembolsos pactados 
contractualmente y las modificaciones si a ello hubiere lugar. 

N/A 
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6. CONTROL SOBRE LAS OBLIGACIONES POST CONTRACTUALES (SI APLICA) 
 
A continuación, se describen las obligaciones post contractuales resultantes de la ejecución del 
presente contrato o convenio No__________ de ______ y la forma en que se realizará el seguimiento 
de su cumplimiento por parte de la supervisión: 
 

DESCRIPCIÓN DE 
LAS OBLIGACIONES 

POST 
CONTRACTUALES 

MODO DE 
SEGUIMIENTO POR 

PARTE DE LA 
SUPERVISIÓN 

FECHA ESTIMADA 
DE CULMINACIÓN DE 

LA OBLIGACIÓN 
POST 

CONTRACTUAL  

DESCRIPCIÓN DEL 
SOPORTE DEL 

SEGUIMIENTO (Deberá 
encontrarse cargado en 

el SECOP) 

        

 
(En caso de que no se presenten obligaciones post contractuales no se debe diligenciar el 
cuadro anterior) 
 
7. MATERIALIZACIÓN DE LOS RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO O CONVENIO 
 
 
No Aplica 
 
8. OBSERVACIONES 
 
No Aplica 
 
7. FIRMAS 
 

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR/INTERVENTOR 

CARGO FIRMA 

Marcela Manrique Castro 
Directora Administrativa y 
Financiera – Supervisora  

 

 
En caso de que el contrato se ejecute en un punto de atención de la Red CADE se deberá 
diligenciar el siguiente cuadro: 
 

NOMBRE DEL APOYO A LA 
SUPERVISÓN 

CARGO FIRMA 

Claudia Janneth Jaramillo Gómez 
Contratista 
Revisión insumo técnico 

 

Juan Sebastián Posada Castro 
Responsable del insumo 
financiero.   

 
 



 

PROCESO CONTRATACIÒN CÓDIGO 
4231000- FT-964 

PROCEDIMIENTO INTERVENTORÌA Y/O SUPERVISIÓN VERSIÓN 08 

FORMATO 
INFORME FINAL/PARCIAL DE SUPERVISIÒN 

CONTRATO Y/O CONVENIO 
PÁGINA:  10 de 10 
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